Informacje dotyczace przetwarzania danych podczas korzystania z Microsoft 365, Office 365 i
Microsoft Teams

Administrator danych
Hconsult Polska Sp. z 0.0.
ul. Chorzowska 108

40-121 Katowice

Telefon: +48 601848894
E-mail: iinfo@hconsult-polska.pl

Uwaga: W przypadku uzyskania dostepu do strony internetowej "Microsoft Teams", dostawca "Microsoft
Teams" jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych. Dostep do strony internetowej jest jednak
niezbedny wytacznie do korzystania z "Microsoft Teams" w celu pobrania oprogramowania do
korzystania z "Microsoft Teams". Jesli uzytkownik nie chce lub nie moze korzystac z aplikacji "Microsoft
Teams", moze rowniez korzysta¢ z "Microsoft Teams" za posrednictwem przegladarki. Ustuga jest
wowczas swiadczona réwniez za posrednictwem witryny internetowej Microsoft Teams.

W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci dotyczgcych ochrony danych, prosimy o kontakt
pocztg na powyzszy adres lub pocztg elektroniczng na adres: info@hconsult-polska.pl.

Informacje na temat przetwarzania danych
Cele przetwarzania

Uzywamy Microsoft 365 i Microsoft Teams do komunikacji wewnatrz firmy i z osobami trzecimi, do
spotkan online (konferencje telefoniczne i wideo, prezentacje, szkolenia itp.).

Podstawy prawne przetwarzania danych

Przetwarzanie danych stuzy na przyktad do sSwiadczenia ustug uzgodnionych w umowie. Jesli nie
istnieje stosunek umowny, przetwarzanie danych moze stuzyé ochronie naszych i uzytkownika
uzasadnionych intereséw lub opiera¢ sie na zgodzie uzytkownika. Uzytkownik moze wycofa¢ swojg
zgode w dowolnym momencie (patrz sekcja "Prawa uzytkownika").

Kategorie danych osobowych

Podczas korzystania z Microsoft Teams przetwarzane sg rézne rodzaje danych. Zakres danych zalezy
réwniez od informac;ji, ktére uzytkownik przekazuje przed i w trakcie uczestnictwa w spotkaniu online.

Przetwarzane sg nastepujgce rodzaje danych:

- Dane uzytkownika (np. nazwa wyswietlana, adres e-mail, zdjecie profilowe (opcjonalnie), preferowany
jezyk);

- Metadane spotkania (np. data, godzina, identyfikator spotkania, numer telefonu, lokalizacja);

- Dane tekstowe, audio i wideo: Mozesz mie¢ mozliwos¢ korzystania z funkcji czatu podczas spotkania
online. W takim przypadku wprowadzone teksty zostang przetworzone w celu wyswietlenia ich na
spotkaniu online.

Aby umozliwi¢ wyswietlanie danych wideo i odtwarzanie danych audio, dane z mikrofonu i kamery wideo
na urzgdzeniu koncowym sg przetwarzane na czas trwania spotkan online. Mikrofon lub kamere wideo
mozna samodzielnie wyciszy¢ lub wytgczy¢ w dowolnym momencie za posrednictwem aplikaciji
Microsoft Teams.



Transfer danych i kategorie odbiorcow

Microsoft 365, Office 365 i Microsoft Teams sg produktami Microsoft Corporation, One Microsoft Way
Redmond, WA 98052-6399 USA.

Wiecej informacji na temat celu i zakresu gromadzenia i przetwarzania danych przez Microsoft Teams
mozna znalezé w politykach prywatnosci Microsoft pod adresem https://privacy.microsoft.com/de-
de/privacystatement oraz Microsoft Teams pod adresem https://docs.microsoft.com/de-
de/microsoftteams/teams-privacy.

Microsoft przetwarza réwniez dane osobowe uzytkownika w USA. W celu zagwarantowania
odpowiedniego poziomu ochrony danych zawarto z Microsoft standardowe umowy UE dotyczgce Office
365 i Teams. Dostep do standardowych klauzul umownych UE mozna uzyska¢ pod adresem
https://eurlex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2010:039:0005:0018:DE:PDF.

Dodatkowe informacje
Okres przechowywania danych osobowych

Zasadniczo usuwamy dane osobowe, gdy nie ma potrzeby ich dalszego przechowywania. Wymaog ten
moze istnie¢C w szczegolnosci wtedy, gdy dane sg nadal potrzebne do realizacji ustug umownych,
sprawdzenia i przyznania lub obrony przed roszczeniami z tytutu rekojmi i gwarancji. W przypadku
ustawowych obowigzkéw przechowywania, usuniecie danych bedzie rozwazane dopiero po
wygasnieciu odpowiedniego obowigzku przechowywania.

Obowiazek podania danych osobowych

Uzytkownik nie ma obowigzku podawania swoich danych osobowych. Jesli ich nie podasz, mozesz nie
by¢ w stanie uczestniczy¢ w spotkaniach online. Aby wzig¢ udziat w spotkaniu online, nalezy podac co
najmniej swoje imie i nazwisko. Bez podania danych mozemy nie byé w stanie przetworzy¢ zgdania
uzytkownika lub swiadczy¢ ustug uzgodnionych w umowie.

Prawa uzytkownika

Uzytkownik ma prawo dostepu do danych zgodnie z art. 15 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
(RODO), prawo do sprostowania danych zgodnie z art. 16 RODO, prawo do usuniecia danych zgodnie
z art. 17 RODO, prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO, prawo do
powiadomienia zgodnie z art. 19 RODO oraz prawo do przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO.

Ponadto uzytkownik ma prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych zgodnie
z art. 77 RODO, jesli uwaza, ze jego dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z prawem. Prawo do
ztozenia skargi pozostaje bez uszczerbku dla wszelkich innych administracyjnych lub sgdowych
Srodkéw odwotawczych.

Jesli przetwarzamy dane na podstawie zgody uzytkownika, ma on prawo do wycofania tej zgody w
dowolnym momencie zgodnie z art. 7 RODO. Nalezy pamietac¢, ze cofniecie zgody ma skutek wytgcznie
na przysztos¢. Nie ma to wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce przed wycofaniem zgody.
Nalezy réwniez pamietaé, ze mozemy by¢ zmuszeni do przechowywania niektérych danych przez
okreslony czas w celu spetnienia wymogow prawnych (patrz sekcja "Czas przechowywania danych").

W zakresie, w jakim przetwarzamy dane uzytkownika zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celu ochrony
naszych uzasadnionych intereséw, uzytkownik ma prawo w dowolnym momencie sprzeciwi¢ sie
przetwarzaniu tych danych zgodnie z art. 21 RODO z przyczyn wynikajgcych z jego szczegolnej sytuaciji.
W takim przypadku nie bedziemy juz przetwarzaé tych danych osobowych, chyba ze bedziemy w stanie
wykazac istotne uzasadnione podstawy przetwarzania. Muszg one przewazaé nad interesami, prawami
i wolnosciami uzytkownika lub przetwarzanie musi stuzy¢ dochodzeniu, wykonywaniu lub obronie
roszczen prawnych.

Zachecamy do skontaktowania sie z nami w celu ochrony swoich praw.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji



W indywidualnych przypadkach nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania decyzji w
rozumieniu art. 22 RODO.



